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LAMPIRAN II 
PERATURAN MENTERI PEKERJAAN UMUM DAN 

PERUMAHAN RAKYAT 
NOMOR  26/PRT/M/2018  
TENTANG  

PERUBAHAN ATAS PERATURAN MENTERI 
PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN   RAKYAT   

NOMOR 04/PRT/M/2016 TENTANG PEDOMAN 
PELAKSANAAN PEMBERIAN TUNJANGAN 
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PEKERJAAN  UMUM  DAN  PERUMAHAN RAKYAT 
 

 
FORMAT SURAT IZIN 

A. Format Surat Permohonan Izin/ Pemberitahuan 

 

SURAT PERMOHONAN IZIN/PEMBERITAHUAN 

Yang bertandatangan di bawah ini : 

Nama : .............................................................................. 

NIP : .............................................................................. 

Pangkat/Golongan : .............................................................................. 

Jabatan : .............................................................................. 

Dengan ini menerangkan bahwa pada hari ………….s/d........….tanggal 

………...s/d ..………..., saya terlambat masuk kerja/ pulang sebelum 

waktunya/ tidak berada di tempat tugas/ tidak mengisi daftar hadir*) 

karena :.............................................................. 

 ...........................,..........................20..... 

 Disetujui/tidak disetujui *) oleh 

Pegawai yang bersangkutan, Kepala....................................... 

  

 

 

Nama................................ Nama................................ 

NIP.................................... NIP.................................... 

 

Catatan Alasan Tidak Disetujui : 

.......................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 

.......................................................................................................................... 

 

*) coret yang tidak perlu. 



JDIH Kementerian PUPR 

 

B. Format Surat Keterangan Tidak Berada Di Tempat Tugas  

 

Surat Keterangan Tidak Berada di Tempat Tugas 

 

Bersama ini menerangkan bahwa pegawai yang tersebut di bawah ini: 

 

Nama : ................................................................................... 

NIP : ................................................................................... 

Jabatan : ................................................................................... 

Unit Kerja : ................................................................................... 

 

Tidak berada di tempat tugas pada hari................... tanggal....................... 

mulai pukul....................s/d pukul...................... tanpa melapor kepada 

atasan. 

 

Pegawai yang bersangkutan, Yang membuat keterangan, 
 
 

 
 

 

Nama................................ Kepala................................... 
NIP................................... NIP........................................ 
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